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  دارد

 

 اين نامه بدون مهر دبيرخانه فاقد اعتبار مي باشد.

 

  واحدهاي تابعه دانشگاه  (خارج از ستاد )  كليه

  

  با سلام ؛ 
به استحضار ميرساند جهت استفاده بهينه از منابع موجود و حفظ و  ١١/٩/٩٦پ مورخ ١٥٠٥٠٨/١٢/٩٦/٦احتراماً ، پيرو نامه شماره 

جهت اقدام لازم بحضور ارسال ميگردد ، نگهداري از ناوگان خودرويي در اختيار واحدها ، بدينوسيله وظايف مسئولين محترم نقليه 
  لذا انتظار دارد با توجه به حساسيت و اهميت موضوع شاهد نگهداري و استفاده بهينه از خودروهاي مورد استفاده باشيم . 

  روز به (  پيوست فرم بازديد ) با امضاء راننده و مسئول جهت بايگاني در پرونده خودرو  ١٥بازديد خودروها هر  – ١
  نظارت بر كار و فعاليت رانندگان و انجام راهنمائيهاي لازم در خصوص مسائل فني و اجرايي و خدماتي به آنان  – ٢
  بررسي و تشخيص عيوب و نواقص اساسي وسايط نقليه و اعلام مراتب جهت انجام اقدامات لازم در مواقع لزوم  – ٣
  ا گزارش ميزان كاركرد و نحوه انجام وظايف و ماموريته – ٤
  گزارش چگونگي وضعيت خودروها و در خواست وسايل ، لوازم و ساير نيازمنديهاي خودروها  – ٥
  گزارش هر گونه تصادف خودرويي منجر به خسارت ( اعم از جزئي و يا كلي ) به مديريت امور پشتيباني و رفاهي دانشگاه  – ٦
بيمه  –تعويض روغن  –سوخت  –خريد لوازم يدكي  –ثبت كليه هزينه هاي خودرويي در پرونده خودروها شامل : تعميرات  – ٧

  نامه و ساير موارد 
  ماه  ٦اخذ خلافي خودروهاي دولتي و استيجاري در اختيار و تسويه خلافي هر  – ٨
  به پائين  ١٣٩٣مدل هاي  دولتي و استيجاري براي خودروهايمعاينه فني اخذ به موقع  – ٩

  پيگيري پرداخت عوارض شهرداري خودروهاي دولتي سال جاري و سالهاي قبل  – ١٠
  زنجير چرخ و مايع شيشه شوي )  –مجهز نمودن خودروها به تجهيزات زمستاني در فصل سرما ( ضديخ  – ١١

  قبلا از همكاري صميمانه شما تقدير و تشكر بعمل ميايد . 
  
  

  
  با تشكر  
  علي كسرايي  

  مديريت امور پشتيباني و رفاهي 
  

  رونوشت : 

  معاونت محترم دانشجويي و فرهنگي دانشگاه جهت صدور دستور مقتضي   - 


