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درخواست مستخدم

دریافت نامه و مدارک 
و ارسال به مدیریت 

منابع انسانی

دریافت و ارجاع به 
اداره هیات علمی

دریافت و بررسی 
مدارک

عودت به دانشکده جهت 
رفع نواقص

تهیه پیش نویس و 
ارجاع به معاونت 

آموزشی جهت ارسال 
به وزارت

ناقص

بررسی توسط کارگزینی 
دانشکده

اطلع به کارمند 
جهت رفع نواقص

کامل

کامل

دریافت و امضاء پیش 
نویس و ارسال به 

وزارت

دریافت و ارسال به 
مغاونت آموزشی 

ناقص
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