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دریافت و مشاهده خلاه 
  سوابق در سیستم وکنترل
پرونده و درج اطلااا  ثت 
شده در فرم خلاه سوابق 

 

سال  2کنترل احکام 
آخر

کنترل مدارک و 
تعیین نقص مدارک

تکمیل مدارک در 
تعامل با کارمند

ارسال نامه به تخلفاا و حراست 
جهت االم ننر براا 

بازنشستگی و اطلا به کارمند 
پیگیرا اموراا

کامل

ناقص

عدم موافقت
االم به کارمند جهت 

رفع مشکل

داوا از بازنشسته جهت 
تحویل فرم تسویه حساب 

و تکمیل مدارک

دریاقت فرم تسویه 
حساب و تکمیل فرم و 

تحویل فرم به 
کارگزینی

موافقت دربافت فرم و  ثت و ادور 
حکم بازنشستگی و ارسال 

از طریق اتوماسیون به 
مدیر منابع انسانی

دریافت و ارسال به 
معاون توسعه مدیریت 

و منابع جهت امضاء

دریافت و امضاء حکم 
ابلا بازنشستکی و 

ارسال رونوشت حکم  
به مستخدم
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