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ارسال مدارک حق التدریس توسط 

آموزسش واحد

دریافت مدارک حق التدریسی 
واحدها

بررسی و کنترل مدارک به لحاظ 
نداشتن نواقصات

کنترل مشخصات قرارداد حق 
التدریس و محاسبه حق التدریس

عودت به واحد جهت تصحیح مدارک

تائید و ممهورشدن مدارک توسط 
رئیس اداره آموزش

امضا مدارک حق التدریس توسط 
مدیر منابع انسانی

عودت مدارک به واحد مربوطه جهت تنظیم سند پرداخت

رفع نواقصات

بررسی مرخصی های صادر شده 
و شیفت های کاری منطبق با 
ساعات تدریس و هماهنگ با 

سامانه آموزش
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