
 كاركنان الکترونيک فرايند ارزشيابي
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 تکمیلجهت  سایتمراجعه كارمند به 

 با راهنمایی رابط واحد فرم

نمودن  بارگذاریتکمیل فرم و 

 مستندات توسط كارمند

ارسال فرم بصورت الکترونیک به 

 واحد مربوطه, مسئول ارزشیابی

 بررسی فرم توسط مسئول ارزشیابی

وصول دستوالعمل  

 ارزشیابی

1 

1 

آیا فرم و 

مستندات 

 كامل است؟

 خیر

 بلی

اعلام موارد نقص به 

 كارمند و عودت فرم

رفع نواقص توسط 

 كارمند

اطلاع رسانی به كاركنان جهت 

 بصورت الکترونیک فرم تکمیل
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به معاون مربوطه ارسال الکترونیک فرم 

 از دهی ایتم های مورد نظرجهت امتی

 در نرم افزار  اعمال تغییرات

 توسط مسئول ارزشیابی

2 

2 

 امتیاز دهی توسط معاون مربوطه

 فرم به رئیس واحد  جهت امضا ارائه 

ایا نمره مورد تایید 

 رئیس است؟

 بلی

 خیر
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ارائه فرم به كارمند جهت 

 امضا

درج اعتراض در فرم 

 توسط كارمند

بررسی اعتراض در جلسه 

 مربوطه

خیر

 ی

 بلی

 امضا فرم توسط رئیس واحد

ارزشیابی ایا نمره 

مورد تایید كارمند 

 می باشد؟

ارسال فرم به اداره ارزشیابی جهت 

 تایید

 تایید توسط اداره ارزشیابی

 اعلام نتیجه جلسه به كارمند

 آیا اعتراض
 وارد است؟

 یبایگانی در پرونده پرسنل

خیر

 ی

 اصلاح نمره

اعمال تغییرات در نرم افزار 

 توسط مسئول ارزشیابی

 ارسال فرم به رابط مربوطه

 امضا فرم توسط معاون و رئیس

 بلی



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


